PRIJEM ELEKTRONICKYCH A LISTINNYCH PODANI VE VLASTIVEDNEM MUZEU JESENICKA

Podatelna Vlastivédného muzea Jesenicka umoZznuje pfijem listinnych (analogovych) a elektronickych
podani.

Listinna podani

Vlastivédné muzeum Jesenicka pfijima analogova podani prostfednictvim své podatelny (dale jen
,podatelna VMJ“).

Adresa podatelny VMJ: Vlastivédné muzeum Jesenicka, p. 0., Zdmecké namésti 120/1, 790 01 Jesenik.
Provozni doba podatelny VMJ: pondéli az patek, 8.00 az 16.00 hod.

V souladu s vyhlaskou 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, pfijme podatelna VMJ
doruceny dokument v analogové podobé pouze tehdy, je-li dokument Uplny a Citelny. Nepodafi-li se
podatelné VMJ vadu doruceného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem odstranit, pak
dokument podatelna VMJ dale nezpracovava.

Neni-li podatelna VMJ schopna urcit odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery je nedplny nebo
necitelny, a kontaktni Udaje odesilatele, dokument ddle nezpracovava.

Elektronicka podani

Podatelna VMJ pfijima elektronické dokumenty dorucené prostifednictvim e-mailové schranky
sekretariat@muzeumjesenik.cz, muzeum@jesenik.net nebo datové schranky xonmakv.

Podani dokument(l je umoznéno také prostfednictvim prenosnych technickych nosicich dat (CD-R,
CD-RW, DVDR, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, USB flash disk) dorucenych na adresu podatelny VMJ.

Technické podminky pro prijem elektronickych poddni:
Maximalni celkova velikost datové zpravy véetné pfiloh je 20 MB.

Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je zpUsobily pfivodit skodu
na informacnim systému organizace, podatelna VMJ takovy dokument vsouladu s vyhlaskou
259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, nezpracovava.

Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem a nelze zjistit, jaké
obsahuji podani, se povazuji v souladu s vyhlaskou €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, za nedodané.

Elektronicky podpis obsaZeny v elektronickém podani musi byt v souladu se zakonem ¢&. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu, uznavanym elektronickym podpisem, tj. vydané akreditovanymi
poskytovateli certifikanich sluzeb.
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Prijimané vstupni datové formdty:

Podatelna VM pfijima elektronickd podani v textové podobé pouze v datovych formatech PDF,
PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO a TXT.

Podatelna VM dale pfrijima obrazové a zvukové dokumenty v datovych formatech dokumentl PNG,
TIF, TIFF, JPEG, MPEG, GIF, MP2, MP3, WAV a AVI.
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